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MANUAL PARA CONFIGURAR CORREO ELECTRONICO

1. Abrir el modulo de Ventas.
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2. Dentro de Ventas damos click en el menu de Herramientas y elegimos la
opcion de Preferencias de la empresa
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3. A continuacion nos abrira la ventana de Preferencias de la empresa donde
seleccionaremos la pestafia de Correo electrénico
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4. Una vez seleccionada la pestafia de Correo electronico, procedemos a
configurar el correo de salida.
Para la configuracion de correo electronico necesitaremos la

siguiente informacion:

» Direccion del servidor de correo.
* Numero de puerto de salida.

* El nombre de usuario (direccién de correo electrénico).
e Contrasefia de nombre de usuario.

Si no sabemos la direcciéon del servidor de correo h
cual es el smtp de correo y el puerto de nuestro pr

electronico.
Ej. Prodigy.net.mx

La direccion del servidor de prodigy es smtp.prodig

puerto es 587.

ay que investigar
oveedor de correo

y.netmx y el
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Preferencias de la empresa

| General I Infermadian contable I Folios | Correq electrénico |In‘q:u..|estos

Conexion al servidor de correo

Direcddn del servidor;  smip.prodigy.net.mx

Mimerao de puerta: 25 Probar conexion
Mombre de usuario: facturas@prodigy.net.mx
Contrasefia; e

Tipo de documento: Mensaje en los correos de cotizadones:

Pedido

Remisidn

Factura

Devolucion de venta
Devoludian de remision

| -

5. Ingresado estos cuatro datos verificamos que la conexion sea correcta, para
esto damos clic en el boton de Probar conexion.

Si  nuestra : .~ conexion es
correcta Ventas e nos mostrara el
siguiente _ mensaje:

@ La conexidn se realizd en forma exitoza.

Pero si la conexién es fallida, nos mostrara un mensaje de error y esto
significa que alguno de nuestros datos es incorrecto.
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6. Ya correcta nuestra conexion configuramos el mensaje del correo, para esto
dentro de la misma ventana de configuracidbn de correo electronico,
seleccionamos el tipo de documento y redactamos el mensaje que se
mostrara cuando se envié un correo.

7. En la parte inferior en la opcién de Tipo de documento y Mensaje en...
Seleccionamos el tipo de documento y en mensaje escribimos un mensaje
predeterminado con el cual se desea que nuestros documentos se envien
por correo.

8. Ya definido el mensaje y configurada correctamente la conexion del correo
de salida damos clic en el boton Aceptar.

9. Ya configurada la conexion de salida procedemos a enviar los documentos
por correo, para esto seleccionamos o abrimos el documento a enviar y
damos clic en el icono de enviar documento.
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Facturas F553 PONS ELIZONDO MARCELO JAVIER 25,’04[2011 1,096.20| @] [ (]
> --
F551 GONZALEZ TBARRA JOSE LUS zsfn4;znn 1 103.33
+ 83 F550 CORPORACION SAN DIEGO, 5.A. DE C.V. 25/04/2011 | 12,164.76
Devoluconesde || 62 F549 BECERRA GODINEZ ROBERTO 25/04/2011 | 14,694.20
19 F548 GRUPO COMERCIAL LATINOS, 5.A. DE C.V. /042011 | 3,769.71| (V]| [C]
\ 8 F547 GRUPO CHARLOTTE, 5.A. DEC.V. 20/04/2011 | 5,869.01| [¥]| [C]
] 68 F546 GRUPO CHARLOTTE, S.A. DEC.V. 19/04/2011 | 4,9%.24
Remisones F545 JOSE GUADALUPE LOPEZ OROZCO 19/04/2011 183.92| @] | [
F544 MORAN HERMANOS, 5.A. DE C.V. 19/04/2011 0.00| @] ]
b 21 F543 GRUPO RAVI DE MEXICO, 5.A. DE C.V. 19/04/2011 | 4,611.37
fe F542 HERMOSILLO HERNANDEZ RAUL 19/04/2011 | 12,036.28
Devoludones de || 10 F541 DE HARO CRUZ MARTHA PATRICIA 19/04/2011 | 2,110.28
remisiones 652 F540 BECERRA GODINEZ ROBERTO 042011 | 5,986.71 V][]
. 136 F539 FONSECA JIMENEZ GUSTAVO 18/04/2011 | 1,856.23
v 64 F538 CALZADO PAMPAS, 5.A. DE C.V. 15/04/2011 | 8,004.00| [¥] [0
» 1 F537 ARM DIMIT CALZADO, S.A. DEC.V. 15/04/2011 | 8,004.00 [¥] [
Pedidos F536 CORPORATIVO 5OTO GROUP 54 DE CV 15/04/2011 170.52
sy F535 FONS ELIZONDO MARCELO JAVIER 15/04/2011 537.14| [¥] | [F]
b 68 F53¢ GRUPO CHARLOTTE, S.A. DEC.V. 14/04/2011 | 5,336.00| [@] []
Cotizacones 125 F533 GRUPO INDUSTRIAL ZAPATERO ALLEZ, 5 DE RL DE CV. 14042011 | 1,253.18|[¥] []
75 F532 RIVERA GOMEZ MAURICIO GILEERTO 140472011 | 18,3208 [¥] []
3 F531 PIELES LA SULTANA, 5.A. DEC.V. 13/04/2011 | 34,203.53
Fo) F530 MANUFAC. DE CALZADO HOCOR, 5.4, DE C.V. 1304/2011 | 3,774.18|[¥] []
128 F529 MANUFACTURERA DE BOTAS CUADRA 5.4, DEC.V. 13/04/2011 | 9,048.58
5 F528 CALZADO ARTIGIANO, S.A. DEC.V. 13/04/2011 | 16,8%.24
75 F527 RIVERA GOMEZ MAURICIO GILBERTO 120472011 | 5,309.26|[¥] | [F]
62 F525 BECERRA GODINEZ ROBERTO 12/04/2011  7,403.73
114 F525 MONROY HERMANDEZ JOSE LUIS 11/04/2011 | 3,185.56 [¥] [
F524 SHOES ENTERPRISES 5 DE RL DE CV 11042011 4,538.49
Articios 3 F523 PIELES LA SULTANA, 5.A. DEC.V. 1104/2011  12,118.75
- 85 F522 CALZADO HUELLA, 5.A. DE C.V. 1104/2011  16,150.26
ve=ri 52 Fs21 PRODUCTORA DE ART. Y CALZ. DEL CENTROS. DERL. DE... 11/04/2011  11,020.00
Listas 63 F520 CRUPO CHARLOTTE, S.A. DE C.V. 08/04/2011 6,387.66
Otros 152 F519 COMERCIAL MANET, 5.A. DEC.V. 08/04/2011 | 5,867.81| [¥]| [C] E
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10.Después de haber dado clic en el icono nos abrira la siguiente ventana,
donde los datos del destinatario seran los datos del cliente a quien le
enviaremos el documento, los datos del remitente que son los datos de
nuestra empresa, cabe sefialar que en los datos del remitente no tienen que
coincidir con los datos que se sefialaron en la configuracién del correo, se
pueden utilizar otros datos u otra cuenta de correo; el mensaje de correo
gue sera el que definimos cuando se configuro la conexién de correo o
podemos definir una en ese momento, y finalmente seleccionamos el tipo
de documento que deseamos enviar (PDF y/o XML) si enviamos el PDF
hay que tener cuidado de seleccionar el tipo de formato correcto.
Una vez llenado toda esta informacion damos clic en el botén de “Enviar”. Y
listo habremos finalizado el envié de documentos por correo electronico.

Correo | Forma |

PIELES LA SULTANA, 5.A, DEC.V,

hlombre: Mi empresal

Direccidn de correo:  facturas @miempresa.com

Mensaje del correo:

Enviamos su fatura electronica de su compra la cual va fue cargadaasu -«
cuenta

Enviar documento en formato
[

[#]eoF Forma: FACTURA ELECTRONICA

Cancelar




